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План 

          мероприятий административно-хозяйственной деятельности 

                   на новый 2024-2025 учебный год 

 

№ 

п/

п 

Наименование 

мероприятий 

Срок 

выполнени

я 

Ответственное 

лицо 

Отметка о 

выполнени

и 

1. Осенний осмотр 

технического 

состояния здания, 

помещений, детский 

площадок с 

составлением актов 

Август-

Сентябрь 

Заведующий, 

Заведующий 

хозяйством, 

представитель 

профсоюзной 

организации 

 

2. Промывка системы 

теплоснабжения, 

гидравлическое 

испытание на 

прочность системы 

отопления с 

составлением акта 

Август Заведующий 

хозяйством 

 

3. Проработка 

инструкций по охране 

труда, охране 

жизни и здоровья 

детей, правил 

пожарной без- 

опасности, 

антитеррористической 

безопасности 

 

Август- 

Сентябрь 

Заведующий, 

Заведующий 

хозяйством, 

Старший 

воспитатель, 

Мед.сестра 

 

4. Проведение 

инструктажей по 

охране труда, 

пожарной 

безопасности, 

антитеррористической 

безопасности 

2 раза в год,  

Согласно 

плана 

Заведующий 

хозяйством 

 

5. Проведение 

тренировки по 

2 раза в год,  

Согласно 

Заведующий, 

Ставший 

 



эвакуации персонала и 

детей при 

возникновении ЧС 

плана воспитатель, 

Заведующий 

хозяйством 

6. Подготовка 

учреждения и 

территории к зимнему 

периоду 

Октябрь Заведующий 

хозяйством 

 

7. Проверка освещения  В течении 

года 

Заведующий 

хозяйством 

 

8.  Противопожарные 

мероприятия: 

✓ перезарядка 

огнетушителей в 

соответствии со 

сроками; 

✓ проведение 

противопожарного 

инструктажа; 

✓ содержать 

эвакуационные 

выходы из здания 

учреждения в 

соответствии с 

требованиями 

ПБ; 

✓ периодические 

обходы здания, 

территории, 

подвальных 

помещений. 

✓ организация 

проверки на степень 

не проникновения 

 

В течении 

года 

(согласно 

плана) 

Заведующий 

хозяйством 

 

9. Продление договоров 

на коммунальные 

услуги 

Декабрь Заведующий 

хозяйством 

 

10. Проведение 

внеплановых 

инструктажей с 

персоналом в связи с 

организацией 

массовых мероприятий  

(новогодних елок) 

Декабрь Заведующий 

хозяйством 

 

11. Проверка готовности Апрель-май Заведующий  



здания к весенне-

летнему периоду (с 

составлением Акта 

весеннего осмотра)  

хозяйством 

12. Обновление уличного 

оборудования. Завоз 

песка 

на участки. 

 

Май Заведующий 

хозяйством 

 

 


